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Doracak i procedurave pér themelimin dhe funksionimin e Trupés Késhillédhénése né NjA té UP-sé

HYRJE

Ky doracak i procedurave operacionale pér themelimin dhe funksionimin e Trupés Késhillédhénése né
Njésité Akademike (NjA) t& Universitetit t& Prishtinés "Hasan Prishtina" (UP) &shté pérgatitur duke u
bazuar né Rregulloren pér themelimin dhe parimet e funksionimit t& Trupes Késhillédhénése té Njésive
Akademike & Universitetit 1€ Prishtinés “Hasan Prishtina” t& pérmirésuar dhe miratuar nga senati i UP-sé
né mbledhjen e mbajtur mé datén né Prishtiné.

Doracaku i procedurave mund t'iu shérbej dekanéve dhe stafit mbéshtetés (sekiretarit/es) té secilés NjA
né UP gjaté procesit t& themelimit t& Trupave Késhillédhénése (TK) dhe anétaréve té TK-sé né
funksionalizimin e tyre.

Doracaku i procedurave pérbéhet prej tri pjeséve. Né pjesén e paré té doracakut jané té specifikuar

detyrat dhe pérgjegjésit e dekanit/es t& NjA-s&, Kryetarit/res t& TK-s&, zévéndés Kryetarit/res dhe
sekretarit/es qé do t& ofrojé mbéshtetjie pér Kryetarin/en e TK-sé dhe Dekanin/en e NjA-sé.

Né pjesén e dyté jané té pérfshira hapat dhe procedurat qé duhet ndjekur pér t& themeluar trupén
késhillédhénése né njésiné akademike bazuar né rregulloren pér themelimin dhe parimit t& funksionimit té
TK-ve, dhe dokumentet e formularét e nevojshém pér t& dokumentuar procesin e themelimit.

Ndérsa, né pjesén e treté jané t& pérfshira udhézimet pér té organizuar, udhéhequr dhe dokumentuar njé
takim té suksesshém té TK-sé.

Doracaku éshté njé dokument dinamik gqé mund té ndryshoj varésisht prej nevojave té NjA-ve dhe
kérkesave té pérfaqésueséve /anétaréve t& TK-sé t& cilat mund té dalin né pah gjaté periudhés sé
zbatimit 1€ rregullores.

Prandaij, sugjerimet jané 1€ miréseardhura né interes té rritjes sé cilésisé punés sé trupat késhilldhénése si
njé strukturé e réndésishme & synon ndérlidhjen e akademisé dhe tregut t& punés pér té siguruar cilési né
arsimin e larté dhe siguruar pérgatitien e fuqgisé punétore sipas kérkesés sé tregut ashtu gé té shkurtohet koha
e tranzicionit prej shkollés né puné pér studentét e kétyre NjA-ve
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Pjesa e pare
ROLI DHE PERGJEGJESITE E ANETAREVE DHE STRUKTURAVE TE TRUPES
KESHILLEDHENESE

Anétarét e Trupes Késhillédhénése

Trupa Késhilledhénése mund t€ keté min 11 anétaré dhe maximum 17 anétaré. Anétarét e Trupés
késhillédhénése duhet té jené pérfaqgésues té tregut t& punés qé jané udhéheqgés apo vendimarrés né
kompani private apo publike si dhe pérfaqésues té autoriteteve geveritare relevante pér fushé-
veprimtariné e NjA-sé pérkatése, dhe njé student i regjistruar né NjA, me sukses t& miré akademik, dhe sé
paku té jeté né semestrin e treté té studimeve.

Ndérsa, Dekani/ja, Prodekanét dhe Sekiretari/ja i/e NjA-sé apo njé pérfaqésues nga Universiteti ose
ndonjé prej fakulteteve me fushéveprim t& ngjashém, jané anétaré ex-officio. TK-ja mund té keté jo mé
shumé se 4 (katér) anétaré ex-officio té cilét nuk kané té drejté vote.

Roli dhe pérgjegijésité e anétaréve té TK-sé jané té:

Marrin pjesé né ményré aktive né takimet e TK-sé.
Sugjerojné Késhillit t& NjA-sé pérditésimin e programeve té studimeve, pér té siguruar qé
studentét marrin pérgatitien e duhur profesionale né pérputhje me kérkesat e tregut.

Mbéshtesin realizimin e praktikés profesionale té studentéve t& NjA-s&, né pajtim me programet e
studimeve dhe mund té vlerésojné rezultatet e té nxénit té studentéve, nése kérkohet.

Mbéshtesin NjA-né dhe tregun e punés té fushé veprimtarisé respektive né krijimin e grupeve té
pérbashkéta punuese.

o o o oo

Bashké&punojné ngusht me pérfaqésuesit e NjA-sé né kérkime shkencore, shérbime profesionale,
bashképunime né projekte, ndérmjetésim pér inovacione, si dhe né propozime pér bashképunim
né projekte t& pérbashkéta me NjA-nédhe partner té tjeré.

[] Propozojné apo jené mysafiré folés pér NjA-né pérkatése, ofrojné bursa pér studenté si dhe
pérkrahije financiare pér projekte hulumtuese té studentéve dhe stafit akademik.

[] Jené anétaré té komisionit pér shpérndarjen e bursave pér studenté dhe/ose vlerésojné
arritshmériné e studentéve nése njé gjé e tillé kérkohet nga Njésia Akademike.

[1 Shqyrtojné edhe ¢éshtie tjera varésisht prej fushé veprimtarisé s& NjA-s&, t& cilat mund té
propozohen nga Dekani/ja.

Mandati i anétareve mund té pérfundojé ose suspendohet me vendimin e TK-se né rast se :

Nuk respektojné vendimet e Universitetit.

Nuk marrin pjesé né ményre aktive né punén e TK-se,

Nuk sillen né pérputhje me dispozitat e késaj rregullore dhe rregulloreve tiera t& UP-ség,
Nuk veprojné né pérputhje me Kodin e Etikés t& Universitetit

Nuk respektojné vendimet e TK-se

Ooooooaod

Mungoijné né 2 (dy) mbledhje rradhazi.
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Dekani/ja

Sipas rregullores pér themelimin dhe funksionimin e TK-s&, dekani/ja ka kéto pérgjegijési:

>

Y

Y V V

Y VYV

Pérgatité listén e anétaréve potencial té TK-sé qé i plotésojné kushtet e pércaktuara sipas
rregullores.

Propozon anétarét e Trupés Késhillédhénése, emértimin e té ciléve e miraton Késhilli i NjA-sé.

Pérgatité mbledhjen konstitutive t& Trupés késhillédhénés, pérpilon materialet lidhur me rendin e
dités dhe ndérmerr akfivitete tiera pér mbarévaijtien e punés sé Trupés késhillédhénése .

Informon Késhillin e NjA-s&, nése pas konstituimit 1€ Trupes késhillédhénése dhe zgjedhjes sé
kryetarit t& TK-s€, propozohen anétaré tieré té Trupes késhillédhénése.

Eméron sekretaren/in i/e NjA-sé pér siguruar qé Kryetari/ja dhe zévéndés Kryetari/ja i TK-sé
kané mbéshtetjen e duhur pér t& mbajtur takimet.

Bashk&punon me Kryetarin/en dhe zévendés kryetarin/en i/e TK-sé.
Siguron kushte pér t& mbaijtur takimet te TK-sé& né hapésirat e NjA-sé.

N& bashk&punim t& ngusht me Kryetarin/en e TK-sé& caktojné takimet dhe pé&rgatisin rendin e dités
pér takimet e TK-sé.

Merr pjesé né takimet e TK-s&. N& mungesé t& dekanit/es, pro-dekani/ja i/e NjA-s& duhet t&
marr pjesé né takime.

Kérkon nga anétarét e TK-sé té jené pjesé e komisionit pér shpérndarjen e bursave pér studenté
dhe/ose vlerésojné arritshméringé e studentéve nése njé gjé e tillé kérkohet nga Nijésia
Akademike.

Propozon ¢éshtje tjera qé té shqyrtohen nga TK-ja varésisht prej veprimtarisé sé NjA-sé.

Mund t& kérkon nga Kryetari/ja i/e TK-sé t& prezantojé para Késhillit t& NjA-sé dhe para
Agiensionit t& Kosovés pér Akreditim (AKA) akfivitetet e TK-sé pér periudhén e caktuar, apo
kérkesat pér programe té reja studimore apo pérmirésimin e programeve ekzituese.

Siguron gé Ké&shilli i NJA-sé shqyrton kérkesat dhe propozimet e TK-sé pér ndryshime té
programeve okademike apo pér programe té reja dhe kthejné pérgjigie me arsyetim pér
vendimin e marr, te kryetari/ja i/e TK-s&, né afat prej 30 ditéve.

Kryetari/ja

Kryetari/ja i/e TK-sé& i cili zgjedhet nga rradhét e pérfaqésueséve té tregut t& punés me njé proces

votimi qé éshté spjeguar mé poshté, dhe ka kéto pérgjegijési:

>

>

A\

Té thirré mbledhjet e rregullta dhe/apo speciale varésisht prej nevojés. N&é koordim té ngusht me
dekanin e NjA-sé.

Udhéheqé mbledhjet dhe kujdeset qé informatat lidhur me mbledhjet t& shpérndahen te té gjithé
anétarét e vet dhe palét tiera té interesit.

Pérkujdeset pér pérmbledhjen e raporteve té punés sé TK-sé dhe operacionalizimin e iniciativave
té tij.
Pérfagéson TK-né né raport me palén e treté.

Prezanton punén e TK-sé né organizime t& ndryshme, si: Ké&shilli i NjA-sé&, institucionet e arsimit té
larté brenda dhe jashté vendit, punétori tematike, etj.
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Doracak i procedurave pér themelimin dhe funksionimin e Trupés Késhillédhénése né NjA té UP-sé

Mund té propozojé dhe formojé grupe punuese qé& pérgendrohen né Iémi té veganta té
fushéveprimit t& NjA-sé pérkatése té tregut té punés.

Mund té prezantojé para Késhillit t& NjA-sé dhe para Agjensionit t& Kosovés pér Akreditim (AKA)
aktivitetet eTK-sé pér periudhén e caktuar, apo kérkesat pér programe té reja studimore apo
pérmirésimin e programeve ekzituese, nése kérkohet nga dekani.

Pérfagéson TK-né né rast se Agjencia e Kosovés pér Akreditim (AKA), kérkon takime gjaté
procesit té akreditimit dhe ri-akreditimit t& programeve té studimeve té NjA-sé pérkatése. Para
takimit duhet 1€ konsultohet me menaxhmentin e NjA-sé.

Kryetari/ja i/e TK-s& né bashképunim me dekanin e NjA-s&, raportojné né zyrén e pér sigurimin e
cilésisé té rektoratit t& UP-sé pér takimet e mbaijtura.

Mandati i Kryetarit/res t& TK-sé &shté 2 (dy) viegar, me mundési té ri-zgjedhjes né mandatin e
dyté.

Kryetari/ja mund té shérbejé vetém né dy mandate, dy viegare.

Nése kryetari/ja déshton t& organizoj takimet e TK-s& dhe/ose mungon né dy mbledhje rradhazi
atéheré Trupa Késhilldhénése duhet t& shpall zgjedhjet pér kryetar/e.

Zévéndés Kryetari/ja

Zévéndés Kryetari/ja i/e TK-sé zgjedhet nga rradhét e tregut t& punés, me proces votimi sikurse
Kryetari/ja. Zévéndés Kryetari/ja ka kéto pérgjegijési:

>

YV V V V V

Pérfagéson Kryetarin/en né mungesé té tij/saij.

N& mungesé t& Kryetarit/res kryen t& gjitha detyrat Kryetarit /es t& TK-sé&

Mban t& informuar Kryetarin/ren e TK-s& pér té gjitha takimet e mbajtura né mungesé té tij.
Mandati i zévéndés Kryetarit/es té TK-sé &shté 3 (tre) viegar, pa mundési té ri-zgjedhijes.
Zévendés Kryetari/ja mund té shérbejé vetém né njé mandat, tre viegar.

Nuk mund té caktojé zévéndés né mungesé té tij.

Sekretari/ja e NjA-sé

Dekani/ja i NjA-s& pérkatése cakton sektretarin/en i/e NjA-s&, qé t& mbéshtes kryetarin/en i/e TK-sé.
Sekretari/ja e NjA-sé pérveg qé &shté anétar/e e TK-sé &shté pérgjegjés/e edhe pér kéto shérbime:

>

YV V.V VYV VYV V

Dérgimi i ftesave pér takimet e TK-sé.

Konfirmimi i takimeve té TK-sé&.

Mbaitia e procesverbalit pér takimet e TK-sé.

Pércjellja e procesverbalit tek té gjithé anétarét tjieré.

Arkivimi i dokumenteve dhe vendimeve gé rriedhin nga takimet e TK-sé.

Publikon né web fagen e UP-sé& né vegzén e NjA-sé aktivitetet dhe takimet e TK-sé.

Cdo detyré tietér qé i caktohet nga Kryetari/ja i/e TK-sé qé& rriedhé si rezultat i takimeve,
propozimeve té trupes késhillédhénése, pér té funksionalizuar TK-né.
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Doracak i procedurave pér themelimin dhe funksionimin e Trupés Késhillédhénése né NjA té UP-sé

Mysafirét

Né mbledhjen e TK-s& mund té marrin pjesé shefat e departamenteve, pérfagésues té€ njésive tjera
akademike t& UP-se apo Universiteteve tiera, pérfagésues nga projektet e donatoréve dhe ¢do
pérfaqgésues tjietér qé konsiderohet i réndésishém pér temat té cilat do t& diskutohen né takim.

» Mysafirét mund té japin propozime dhe rekomandime pér temat té cilat diskutohen, me géllim t&
pérmirésimit cilésisé sé programeve studimore né UP-sé.

» Mysafirét mund té kontribuojné né realizimin e programit t& internshipit, japin bursa pér studenté
té dalluar (nése kané buxhet), realizojné projekte té pérbashkéta me NjA-né dhe UP-né dhe ¢do
aktivitet tjetér né t& miré t&é UP-sé.

» Mysafirét nuk kané té drejté vote.
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Doracak i procedurave pér themelimin dhe funksionimin e Trupés Késhillédhénése né NjA té UP-sé

Piesa e dyté

THEMELIMI | TRUPES KESHILLEDHENESE NE NJESINE AKADEMIKE

Hapat pér themelimin e TK-sé

Né vijim duke u bazuar né rregulloren pér themelimin dhe parimet e funksionalizimit t& TK-vé né NjA-té e
UP-sé jané paragqitur pesé hapat kryesor gé duhet ndjekur pér té themeluar TK-né.

Hapi 1. Pérgatitjia e listés s& anétaréve potencial né TK

Dekani/ja i/e NjA-sé respektive sipas rregullores duhet t& pérpiloj listén me mé shumé se 17 anétaré
potencial qé i plotésojné kushtet sipas rregullores né fuqi dhe jané té interesuar té shérbejné si anétaré
né NjA-né pérkatése. Dekani/ja né parim duhet t& konfirmojé interesimin e anétaréve té propozuar.

Lista duhet t& pérmbaijé kéto informata: Emrin e kompanisé /institucionit, Emrin e personit kontaktues,
numrin e telefonit, dhe email adresén. (shih Shtojcén 1. Lista e anétaréve potencial 1& TK-s&)

Kush mund té jeté anétaré né Trupén késhilledhénése?

Anétaré té trupés késhillédhénése duhet té jené:

L1 Pé&rkushtuar gé t&é shérbejné né ményré aktive dhe profesionale konform mandatit dhe pozités sé
tyre né TK, sé paku dy vjet.

[] Besnik ndaj misionit t& UP-s&, t& jené entuziast pér t& kontribuar né NjA né baza vullnetare, té
kené integritet personal dhe profesional, t& pérgjegishém, té kené njohuri dhe aftési rreth fushés
sé programeve studimore té NjA-sé pérkatése, t& kené qasje né burime té informatave gé jané
pérfituese pér NjA-ng; té ofrojné informata kthyese pér kérkesat e tregut t€ punés, t& ndajné
eksperiencat e tyre dhe té shprehin interes té zhvillojné programe té rejg;

Sa anétaré duhet té keté TK-ja?2

] TK -ja mund té keté minimum 11 (njémbédhjeté) anétaré deri maximum 17 (shtatémbédhjeté)
anétaré. Numri i anétaréve duhet té jeté tek dhe sé& paku 65% e anétaréve duhet té jené nga
tregu i punés.

] TK-ja mund té keté maksimum 4 (katér) anétaré ex-officio, pa té drejté vote.

Hapi 2. Miratimi i anétaréve

Dekani/ja ia propozon Késhillit t& NjA-sé emrat anétaréve potencial t& TK-s&, né mbledhjen e ké&shillit.
Késhilli i NjA-s& mund t& miratojé apo refuzojé anétarét e propozuar nga Dekani/ja apo mund té
propozojé anétaré tieré, qé konsiderojné se i plotésojné kriteret dhe mund té kontribuojné né NjA-né
pérkatése.

Késhilli i NjA-s& duhet t& miratojé numér tek té anétaréve, min 11 anétaré deri max 17 anétaré. Vendimi
i Késhillit t& NjA-sé& pér Anétarét potencial t& TK-sé &shté bazé pér té filluar kontaktin me pérfaqgésuesit e
tregut 1€ punés dhe thirré takimin konstituiv té TK-sé.
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Hapi 3. Nénshkrimi i marréveshjeve té€ mirékuptimit me Anétarin/en e TK-sé

Dekani/ja dhe/ose pro-dekanét e NjA-sé (me miratimin e dekanit/nes) duhet t& takohen né ményré
individuale me Anétarét e TK-sé apo thérrasin njé takim preliminaré me té gjithé anétarét e miratuar nga
Ké&shilli i NjA-s&. Me ¢'rast do t'i informojné té gjithé anétarét pér rolin e TK-s&, detyrat e pérgjegijésité e
tyre.

Me anétarét gqé jané té interesuar dhe pérkushtuar té shérbejné sé paku dy viet né ményré aktive dhe
profesionale konform mandatit dhe pozités sé tyre né TK, nénshkruhet njé marréveshje e mirékuptimit né
nivel institucional né mes t& anétarit (pérfagésues i kompanisé /institucionit) dhe dekanit t& NjA-s&. (Shih
Shtojcén 2. Marréveshja e mirékuptimit)

Hapi 4. Takimi paré pér themelimin e TK-sé

Dekani/ja dérgon ftesén dhe agjendén te t& gjithé anétarét té cilét kané nénshkruar marréveshjen e
mirékuptimit, sé paku 10 dité para takmit.

Me ftesén pér takimin themeltar (konstituiv), dérgohet formulari pér nominimin e njé anétari/e pér
Kryetar/e té& TK-sé nga rradhét e tregut t& punés. (Shih Shtojcén3. Formulari pér nominimin e Kryetari/jat
té TK-sé)

Kush mund t& nominohet si kryetar/e i/e TK-s&2

Sipas rregullores, kryesues i TK-sé mund té& nominohet dhe zgjedhet njé anétar nga rradhét e tregut té
punés.

Procesi i nominimit t& anétaréve té TK-s&2

» Anétarét mund té nominojné vetén apo ndonjé anétaré tjetér nga tregu i punés, qé déshiron té
nominohet dhe &shté i gatshém té pranoj detyrat dhe pérgjegjésité e kryetarit t& pércaktuara me
rregullore.

» Nominimi béhet duke e plotésuar formularin pér nominim (Shtojca 3.) qé pérmbané: emrin e
personit, aryeja pse e nominoni, si do té kontribuojé né TK, dhe cil&sité e personit t& nominuar.

» Formulari i plotésuar i nominimit duhet té dérgohet pérmes emailit te dekani i NjA-s&, 3 (tri) dité
para se té mbahet takimi pérzgjedhés.

Procesi i zgjedhjes s& Kryetarit/res dhe zévendés Kryetarit/res t& TK-s&2

» Né takimin konstituiv duhet t& jené té pranishém s& paku 50%+1 anétaréve qé kané té drejté
vote dhe kané nénshkruar marréveshjen e mirékuptimit me NjA-né pérkatése.

» Gjaté takimit, dekani/ja eméron njé komision prej 3 (tre) anétaréve t& TK-s&, dy anétaré té cilét
nuk jané t& interesuar t& nominohen dhe sekretari/ja. Nése t& gjithé anétarét e TK-s&é nominohen
atéheré komisioni mund t& pérbéhet prej: Dekanit/es, prodekanit/es dhe sekretarit/es

> Sekretari/ja e NjA-s& pérkatése pérgatité fleté-votimet me emrat e té& gjithé anétaréve té
nominuar. Ky fleté-votim iu shpérndahet té gjithé anétaréve prezent qé kané té drejté vote.
Véreijtje: anétarét ex-officio nuk kané té drejté vote

Y

Té gjithé anétarét e pranishém votojné me vota té fshehta vetém pér njé anétar té nominuar.

» Pas votimit, komisioni i hap fleté-votimet, numéron publikisht dhe shpall votat e anétaréve.
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Anétari/ja i/e nominuar qé ka marr numrin mé t& madh t&é votave pérzgjedhet kryetar i TK-sé&,
ndérsa anétari/ja i/e dyti/a me rradhé pér nga numri i votave pérzgjedhet zévendés kryetar.
Né rastin kur dy ose mé shumé anétaré kané numér té barabarté té votave, atéheré votimi
pérséritet me té njéjtat procedura mirépo duhet votuar vetém anétarét gé kané numrin e
barabarté té votave.
o Sekretari/ja i pérgatité fleté-votimet pér raundin e dyté me emrat e anétaréve qé kané
numrin e njéjté té votave. Ky fleté-votim iu shpérndahet té gjithé anétaréve prezent qé
kané té drejté vote.

Pas numrimit t& votave, dekani/ja shpall Kryetarin/en dhe z&véndés Kryetarin/en e TK-sé. Pas
shpalljes sé& rezultateve Kryetari/ja i/e TK-s& né mban njé fjalim rasti.

Sekretari/ja pérgatité procesverbalin e pér takimin konsitituiv dhe pérgatité njé komunikaté pér
media e cila publikohet né webfaqen e TK-sé.
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Piesa e trete

TAKIMET E TRUPES KESHILLEDHENESE NE NJESINE AKADEMIKE

Sipas rregulloret pér themelimin dhe funksionimin e TK-s&, TK-ja duhet t& mbajé takime sipas nevojés, por
jo mé pak se 2 (dy) takime né vit. Pér tu mbajtur takimi duhet té keté kuorum, mé shumé se gjysma e
anétaréve té TK-sé duhet té jené prezent. Takimet mund té thirren nga cilido anétaré i TK-sé duke
dérguar njé kérkesé me shkrim (email) tek Kryetari/ja i/e TK-s& dhe specifikuar ¢éshtien pér t& cilén
thirret takimi.

Hapat pér organizimin dhe dokumentimin e takimit té TK-sé

Né vijim duke u bazuar né rregulloren pér themelimin dhe parimet e funksionalizimit t& TK-vé né NjA-té e
UP-sé jané paragqitur disa procedura gé duhet ndjekur pér organizuar dhe dokumentuar takimet e TK-sé.

Hapi 1. Ftesa dhe axhenda

Pér t& thirrur takimin e TK-s&, kryetari/ja i/e TK-sé& konsultohet me dekanin/en e NjA-sé pér té caktuar
datén e takimit dhe vendosur pér pikat e diskutimit.

[] Pérgatitet axhenda dhe ftesa qé iu dérgohet t& gjithé anétaréve TK-sé&. (Shih Shtojcén 4. Ftesa
dhe Axhenda e takimit). Sipas udhézimeve sekretari/ja pérgatité axhendén dhe ftesén.

Pér secilin takim duhet cekur datén dhe vendin e takimit, dhe dérguar axhendén e takimit.

Ftesa dhe axhenda duhet t'iu dérgohet t& gjithé anétaréve té Trupes Késhilldhénés sé paku 7
(shtaté) dité para datés né té cilén do té mbahet takimi.

O oOod

Ftesa pér takimin e TK-sé& duhet t& dérgohet nga sekretari/ja e NjA-s& né emér té kryetarit/es té
TK-sé.

[] Sekretari/ja duhet t& konfirmojé prezencén apo mos prezencén e anétaréve té TK-sé.

Hapi 2. Mbajtia e Takimit dhe dokumentimi

Takimi i TK-s& do t& moderohet nga Kryetari/ja e TK-sé. Pér t& siguruar mbarévaijtien e takimit
sekretari/ja i/e NjA-sé duhet t& shtyp dhe shpérndajé axhendén e takimit dhe sigurojé qé té gjithé
anétarét prezent nénshkruhen né listén e pjesémarrijes.

Pér secilin takim duhet t& mbahet procesverbali, lista e pjesémarries dhe vendimet gé jané marr nga TK-
ja.

Hapi 3. Procesverbali i takimit

L] Procesverbali i takimit mbahet nga sektretari/ja e NjA-sé pérkatése. (Shih. Shtojcén 5.
Procesverbali i Takimit xx t& TK-s& s& NjA)

Procesverbali iu dérgohet té gjithé anétaréve pér komente dhe miratim, 3 (tri) dité para mbaitjies
s€ takimit.

Miratimi apo komentet dérgohen jo mé larg se tri dité pas dérgimit t& procesverbalit.

Nése ka sugjerime dhe komente, atéheré duhet té béhen ndryshimet né pérputhje me kérkesat.

(I I O I O

Nése nuk ka sugjerime apo komente atéheré procesverbali konsiderohet i miratuar pa marr
parasysh nése anétarét dérgojné miratimin apo jo.

Fage 11



Doracak i procedurave pér themelimin dhe funksionimin e Trupés Késhillédhénése né NjA té UP-sé

» Procesverbali i pérmirésuar iv dérgohet té gjithé anétaréve dhe mysafiréve pjesémarrés.

» Né takimin e rradhés miratohet procesverbali i takimit paraprak.

Hapi 4. Arkivimi i dokumenteve nga takimet

Sistemi i mbaijtjes s& dokumenteve béhet né ményré kronologjije sipas datés né dosjet pérkatése.
Dokumentet qé duhet arkivuar jané:
» Axhendat e Takimeve té TK-s&,

Procesverbalet e miratura té takimeve
Listat e pjesémarrésve né takime,

Propozimet e miratuara né takimet e TK-sé&,

Y V V V

Rekomandimet dhe sugjerimet pér programe té reja té adresuara tek Menaxhmenti i UP-sg,
Késhilli i Njésisé Akademike, Senati dhe Késhilli drejtues i UP-sé.

» Projektet e propozuara dhe miratuara si rezulat i punés sé TK-sé.
» Biografité e anétaréve.
» Korrespondencat e réndésishme (me posté dhe e-mail) t& dérguara dhe té pranuara.

Cdo dokumentacion tjetér qé konsiderohet i réndésishém pér mbarévajten e punés sé TK-sé

Vendim-marrja né takimet e Trupés Késhilléedhénése

Trupa késhillédhénése nuk mund té€ marr vendime né emér té NjA-s&, mirépo mund té parages
propozimet e ftij.

Shumica e anétaréve té Trupés Késhillédhénése duhet té jené prezent gé té kené kuorumin pér t& mbajtur
takimet dhe aprovuar propozimet.

Aprovimi i propozimeve béhet me shumicé té thjeshté té anétaréve & pranishém.

Rekomandimet e Trupé&s Késhillédhénése, né formé té propozimeve i dorézohen Késhillit t& njésisé
akademike pér procesim té métejshém.

Dekani/ja siguron q& Késhilli i NJA-s& shqyrton kérkesat dhe propozimet e TK-s&, pér ndryshime t&
programeve akademike apo pér programe té reja, dhe kthejné pérgjigje me arsyetim pér vendimin e
marr, te kryesuesi i TK-s&, né afat prej 30 ditéve. Pérgjigja mund t& dérgohet nga dekani/ja i/e NjA-sé
pérmes sekretarit/es.
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Anétarét e potencial té Trupes Késhillédhénése ne NjA né Universitetin e Prishtine "Hasan Prishtina"

SHTOJCA 1. LISTA E ANETAREVE TE POTENCIAL TE TK-SE




SHTOJCA 2. MARREVESHJA E MIREKUPTIMIT

Marréveshje e Mirékuptim it

Kjo marréveshje mirékuptimi éshté arritur né mes té Njésisé Akademike , Universiteti i

Prishtinés “Hasan Prishtina” (né tekstin e métutjeshém: NjA), té pérfagésuar nga Dekani Prof. Dr.

Xxxxxxx_dhe Emri i biznesit/institucionit (né& tekstin e métutijeshém: Anétar) me seli né Prishtiné

pérfagésuar nga Z. xxx XXXX.

Qéllimi i marréveshjes

QEéllimi i késaj marréveshje mirékuptimi éshté té krijoj lidhje bashképunimi né mes té institucionit t& Arsimit
té Larté dhe partneréve nga institucionet tiera, sektori privat apo publik pér té shérbyer si anétaré né
Trupés késhilledhénése té Njésisé Akademike , té& Universitetit té& Prishtinés “Hasan
Prishtina™ (UP).

Karakteri i Trupes Késhillédhénése

1. Trupa késhillédhénés &éshté organ jo fitimprurés, i cili funksionin né bazé té vullnetit té miré té
anétaréve, dhe pérkushtimit t& NjA-sé né UP pér ngritijen e cilésisé sé& Arsimit t& Larté né fushén e
veprimtarisé sé Fakultetit Xxxx.

2. Trupa késhillédhénése pérbéhet nga pérfaqgésues 18 tregut t& punés qé jané udhéheqés/vendimarrés
né kompani private apo publike si dhe pérfaqésues té autoriteteve qeveritare relevante pér fushé-
veprimtariné e NjA-sé pérkatése, dhe njé student i regjistruar né Fakultetin pérkatés, me sukses té

miré akademik, dhe sé& paku té jeté né semestrin e treté té studimeve.
Roli dhe pérgjegjésité e TK-sé

1. Trupa késhillédhénése mund t'i sugjerojé Késhillit t& NjA-sé& pérditésimin e programeve té studimeve,
pér té siguruar qé studentét marrin pérgatitijen e duhur profesionale né pérputhje me kérkesat e
tregut.

2. Trupa késhillédhénése mbéshtet NjA-né dhe tregun e punés té fushé veprimtarisé respektive né
krijimin e grupeve té pérbashkéta punuese.

3. Trupa késhillédhénése dhe NjA bashképunojné né kérkime shkencore, shérbime profesionale,
bashképunime né projekte, ndérmjetésim pér inovacione, si dhe né propozime pér bashké&punim né
projekte t& pérbashkéta me NjA-nédhe partner té tjeré.

4. Trupa késhillédhénése mund té sugjerojé ndryshimin, pérmirésimin dhe amandamentimin e
rregulloreve té UP-sé dhe akteve tjera né fuqi.

5. Trupa késhilléedhénése mund t'i propozojé Késhillit t&€ NjA-sé programe qé kané té béjné me: mésim
teré-jetésor, aftésimin e té rriturve dhe trajnime profesionale.

6. Trupa késhillédhénése mund té béjé vlerésime, rekomandime e sugjerime lidhur me kushtet e punés,
laboratorét dhe lehtésimin e funksionalizimit t& punés



Doracak i procedurave pér themelimin dhe funksionimin e Trupés Késhillédhénése né NjA té UP-sé

7. Trupa késhillédhénése varésisht prej veprimtarisé sé NjA-sé mund té shqyrtojé edhe ¢éshtje tiera té
propozuara nga Dekani.

Roli dhe Pérgjegjésité e Anétarit/es

1. Anétari/ja i/e TK-s& duhet t& merr pjesé né ményré aktive né takimet e TK-s&.

2. Anétari/ja i/e TK-s& mund t& mbéshtes realizimin e praktikés profesionale t& studentéve t& NjA-s&,
né paijtim me programet e studimeve dhe mund té vlerésojné rezultatet e t& nxénit t&€ studentéve, nése
kérkohet.

3. Anétari/ja i/e TK-s&é mund té jeté mysafiré folés pér NjA-né pérkatése, ofrojné bursa pér studenté si
dhe pérkrahje financiare pér projekte hulumtuese té studentéve dhe stafit akademik.

4. Anétari/ja i/e TK-s& mund t& jeté anétaré i komisionit p&r shpérndarijen e bursave pér studentd
dhe /ose vlerésojné arritshméringé e studentéve nése njé gjé e tillé kérkohet nga Njésia Akademike

5. Anétari/ja i/e TK-sé duhet t& jeté besnik/e ndaj misionit t& UP-s&, t& jeté entuziast pér t& kontribuar
né NjA né baza vullnetare, té keté integritet personal dhe profesional, i/e pérgjegishém/me, t& keté
njohuri dhe aftési rreth fushés sé programeve studimore t& NjA-sé pérkatése, té keté qasje né burime
té informatave qé jané pérfituese pér NjA-ng; té ofrojné informata kthyese pér kérkesat e tregut té
punés, té ndajné eksperiencat e tyre dhe té shprehé interes té zhvillojné programe té rejq;

Mandati i Anétarit/es

1. Mandati i anétarit/es TK-sé zgjat 2 (dy) vite, me mundési t& rizgjedhjes pér nj¢ mandat tjetér,
bazuar né interesin e anétarit dhe kontributin e dhéné pér NjA-té .

2. Anétarésimi né TK é&shté i hapur pa marr parasysh racén, gjiningé, orientimin seksual, shtetésing,
kombésing, religjionin, moshén ose aftésité fizike.

Largimi apo Suspendimi i Anétarit/res

1. Mandati i anétarit/res mund té pérfundojé ose suspendohet me vendimin e TK-se né rast se :

* nuk respekton vendimet e Universitetit.

* nuk merr pjesé né ményre aktive né punén e TK-se,

* mungon né tri mbledhje rradhazi

* nuk merr pjesé né tri takime konsekutive,

* nuk sillet né pérputhje me dispozitat e késaj rregullore dhe rregulloret tjera té UP-sé,
* nuk vepron né pérputhje me Kodin e Etikés t& Universitetit,

* nuk respekton vendimet e TK-sé.

2. NB& rast té suspendimit, kohézgjatja e suspendimit do té pércaktohet nga Anétarét e TK-sé

3. Pérfundimi ose suspendimi i anétarésimit nga TK-ja do t& vendoset me shumicé té thjeshté té votave
té anétaréve te TK-se prezent.
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Nénshkrimi i marréveshjes

Kjo marréveshje nuk detyron ligjérisht asnjérén palé mirépo shérben si marréveshje e vullnetit 1& miré
né mes té dy paléve.

Me nénshkrimin e marréveshjes palét pajtohen té shérbejné si anétaré né Trupén Késhillédhénése té
Fakultetit Xxxx né UP dhe ofrojné kohén e tyre pa pritur ndonjé shpérblim material.

Anétari/ja i/e Trupés Késhillédhénése do t'i pérmbahen Rregullores pér themelimin dhe parimet e
funksionimit t& Trupés Késhillédhénése té Fakultetit Xxxx, t& Universitetit t& Prishtinés “Hasan
Prishtina”.

Marréveshja &shté nénshkruar mé datén , né dy kopje pér té& dy palét
nénshkruese.
Pér: Fakultetin Xxxx, té& Universitetit té Pér: Xxxx, Prishtiné

Prishtinés “Hasan Prishtina”

Prof. Dr. xxxxx Z. Xxxx Xxxx
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SHTOJCA 3. FORMULARI PER NOMINIMIN E KRYETARIT/RES TE TK-SE

UNIVERSITETI | PRISHTINES
HASAN PRISHTINA
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Formuleri pér nominimin e Kryetcrit fes 16 Trupes Késhilléchénése
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SHTOJCA 4. FTESA DHE AXHENDA E TAKIMIT

Té nderuar anétaré trupave késhillédhénése,

Kemi kénagésiné t'ju ftojmé né takimin e Trupés Késhillédhénése té Fakultetit Ekonomik, né UP, qé do t&é

mbahet mé:
Daté: xxxxxx ( E xxxx)
Ora: xxxxxx
Vendi: Salla e profesoréve, Fakulteti Ekonomik, UP
Qéllimi i takimit &shté gé té diskutojmé mbi xxxxx. Jemi té vetédijshém se trupat késhilldhénése jané strukturé

e réndésishme gé na ndihmon té krijojmé lidhje né mes té akademisé dhe tregut t& punés pér té siguruar cilési
né arsimin e larté dhe siguruar pérgatitien e fuqisé punétore sipas kérkesés sé tregut.

Pér mé shumé informata, ju lutem gjeni té bashkéngjitur axhendén e takimit.

Ju lutem konfirmoni pjesémarrjen tuaj né kété email xxxxxx ose né kété numeér telefoni xxxxxx, deri mé xxxxxx.

E mirépresim bashk&punimin dhe kontributin tuaj té tej gmuar né kété drejtim!
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SHTOJCA 5. PROCESVERBALI | TAKIMIT XX TE TK-SE

Procesverbali i Mbledhjes xx té Trupés Késhillédhénése

Takimi u mbaijt mé datén: xx/xx/xxxx, né Fakultetin e Xxxx , né Prishtiné

Né takim ishin prezent:

1. xxxxx (Kryetar i Trup&s Késhillédhénése):
2. xxxxx (Drejtor Gjeneral i Kompanisé xxx );
3. xxxx (Menaxher....

Véreijtie: Procesverbalit i bashkangjitet lista e nénshkruar nga pjesémarrésit dhe axhenda e takimit.
I Pika e paré e axhendés
Pérmbledhje e asaj cka éshté diskutuar dmth:

- Kush ¢ka ka diskutuar /propozuar (shkurtimisht)
- Cfaré vendimi &shté marr pér kété piké (nése &shté marr vendim)

. Pika e dyté e axhendés
Pérmbledhje e asaj cka éshté diskutuar dmth:

- Kush ¢ka ka diskutuar /propozuar (shkurtimisht)
- Cfaré vendimi &shté marr pér kété piké (nése &shté marr vendim)

ll. Pika e treté e axhendés
Pérmbledhje e asaj cka éshté diskutuar dmth:

- Kush ¢ka ka diskutuar /propozuar (shkurtimisht)

- Cfaré vendimi &shté marr pér kété piké (nése &shté marr vendim)
Iv. Mbledhja e ardhshme e TrupésKéshilléedehénés

Data pér mbledhjen e ardhshme té Trupés Késhilldhénése u caktua me xx/Shtator/2015 ( E shtune) né
ora 10:00, né xxx .

Mbledhja prapé do té lajmérohet me njé pérkujtues 1 (njé) javé para mbledhjes
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